
(ตัวอย่างการกรอกข้อมูล) 
หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่นถึงแก่ความตาย 

องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง อ าเภอหนองพอก จังหวัดร้อยเอ็ด 
       เขียนที.่.....อบต.รอบเมือง อ.หนองพอก.................... 
      วันที่....๑๕....เดือน...........สิงหาคม...............พ.ศ..๒๕๕๘........ 
 ข้าพเจ้า...นายฉลาดยิ่ง  งามจรรยา........เป็นข้าราชการส่วนท้องถิ่น...องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง.. 
ต าแหน่ง........นักจัดการงานทั่วไป...........ระดับ..........๗ว....................... 
สังกัด.......ส านักงานปลัดฯ...........องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง อ าเภอหนองพอก จังหวัดร้อยเอ็ด................. 
ได้รับเงินเดือน เดือนละ...................๓๖,๘๖๐..............บาท 
ขอแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษโดยหนังสือฉบับนี้ว่า ในกรณีที่ข้าพเจ้าถึงแก่ความตายในระหว่างรับ
ราชการและทางราชการจะต้องจ่ายเงินช่วยพิเศษให้ตามพระราชบัญญัติบ าเหน็จบ านาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๐๐ ประกอบกับพระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงินปี บ าเหน็จ บ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะ
เดียวกัน พ.ศ. ๒๕๓๕ ข้าพเจ้าประสงค์ให้จ่ายเงินช่วยพิเศษแก่..................นางมรรยาทดี  งามจรรยา....................
ซึ่งมีภูมิล าเนาอยู่บ้านเลขท่ี......๙๙๙.....หมู่ที.่....๑๙......ถนน..............-................ต าบล/แขวง....รอบเมือง...............
อ าเภอ/เขต....อ.หนองพอก........ จังหวัด......จังหวัดร้อยเอ็ด........รหสัไปรษณีย.์....๔๕๒๑๐....... 

     ลงชื่อ............ฉลาดยิ่ง  งามจรรยา..................ผู้แสดงเจตนา 
           (......นายฉลาดยิ่ง  งามจรรยา....) 
     ลงชื่อ...................ธุรการดี    มีมงคล..............พยาน 
           (........นางสาวธรุการดี    มีมงคล........) 
     ลงชื่อ................รักงาน   งานล้นมือ...................พยาน 
           (...........นายรักงาน   งานล้นมือ.............) 
ได้บันทึกไว้ในสมุด/แฟ้มประวัติ แล้ว 
ลงชื่อ...........สูงยิ่ง   ยิ่งงานมาก........เจ้าหน้าที่ทะเบียนประวัติ 
 (....นายสูงยิ่ง   ยิ่งงานมาก...) 
ต าแหน่ง......ปลัด อบต.......................... 
วันที่.....๑๕.... สิงหาคม.....๒๕๕๘... 
............................................................................................................................. ....................................................... 
บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
 ข้าพเจ้าขอยกเลิกหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษฉบับนี้ โดยได้แสดงเจตนาใหม่ ตาม
หนังสือแสดงเจตนา ลงวันที่.............................................ซึ่งให้............................................................... เป็นผู้มีสิทธิ
รับเงินช่วยพเิศษเมื่อข้าพเจ้าถึงแก่ความตายระหว่างรับราชการ 

     ลงชื่อ.................................................................ผู้แสดงเจตนา 
           (.................................................................) 
ได้บันทึกไว้ในสมุด/แฟ้มประวัติ แล้ว 

ลงชื่อ.....................................................เจ้าหน้าที่ทะเบียนประวัติ 
 (..............................................) 
ต าแหน่ง................................................. 
วันที่....................................................... 



 
 
หมายเหตุ ๑. ให้มอบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษไว้ ณ ส่วนราชการที่ตนสังกัด เพ่ือเก็บไว้
ในสมุดประวัติ หรือแฟ้มประวัติ เมื่อมีการโอนย้ายก็ให้ส่งหนังสือดังกล่าวตามไปด้วยและให้มีการบันทึกการแสดง
เจตนาไว้ในสมุด/แฟ้มประวัติด้วย 
  ๒. ให้ระบุชื่อผู้รับเงินพิเศษแต่เพียงรายเดียว หากจะเปลี่ยนแปลงตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษใน
ภายหลังให้ท าหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษฉบับใหม่แทนฉบับเดิมตามแบบที่กระทรวงมหาดไทย
ก าหนดและให้แนบฉบับเดิมไว้ด้วย 
  ๓. การขูดลบ ตก เติม หรือแก้ไขเปลี่ยนแปลงอย่างอ่ืนในหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วย
พิเศษ ให้ลงลายมือชื่อก ากับไว้ 


