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คู่มือสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรับเงนิเบี Êยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นตาํบลป่าซาง อาํเภอเวียงเชียงรุง้ จงัหวดัเชียงราย 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายุ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารสว่นตาํบลป่าซาง อาํเภอเวียงเชียงรุง้ จงัหวดัเชียงราย 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารทีÉเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ Êนทะเบียน  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑ์การจ่ายเบี Êยยงัชีพผูสู้งอายขุององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิÉน พ.ศ. 

2566  

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บริการ: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออา้งองิของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูสู้งอาย ุป่าซาง สาํเนาคู่มือประชาชน 

19/08/2015 15:03  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีÉให้บริการ องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลป่าซาง อาํเภอเวียงเชียงรุง้ จงัหวดัเชียงราย ŝşŚřŘ โทร 

053173661-2 

http://www.pasanglocal.go.th//ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) โทร 053-173661 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร ř – śŘ พฤศจิกายน ของทกุปี) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน พ.ศ. 

ŚŝŝŚ กาํหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทกุปี ใหผู้ท้ีÉจะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณขึ์ Êนไปในปีงบประมาณถดัไป 

และมีคณุสมบตัิครบถว้นมาลงทะเบียน 

และยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายดุว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิÉนทีÉตนมีภูมลิาํเนา ณ 

สาํนักงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนหรือสถานทีÉทีÉองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิÉนกาํหนด 

 

 

 

 หลกัเกณฑ ์

 

 

    ř.มีสญัชาติไทย 

 

    Ś.มีภมิูลาํเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนตามทะเบียนบา้น 

 

    3.มีอายหุกสิบปีบริบรูณขึ์ Êนไป ซึÉงไดล้งทะเบียน และยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายุต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน 

 

    Ŝ.ไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัสวสัดิการหรือสิทธิประโยชนอ์ืÉนใดจากหน่วยงานภาครฐั รฐัวิสาหกิจ หรือองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิÉน 

ไดแ้ก่ ผูร้บับาํนาญ เบี Êยหวดับาํนาญพิเศษ หรือเงินอืÉนใดในลกัษณะเดียวกนั 

ผูส้งูอายทุีÉอยู่ในสถานสงเคราะหข์องรฐัหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน ผูไ้ดร้บัเงินเดือน ค่าตอบแทน รายไดป้ระจาํ 

หรือผลประโยชนอ์ย่างอืÉนทีÉรฐัหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนจดัใหเ้ป็นประจาํ 

ยกเวน้ผูพิ้การและผูป่้วยเอดสต์ามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พืÉอการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน พ.ศ. ŚŝŜŠ 

 

    ในการยืÉนคาํขอรบัลงทะเบียนรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอาย ุ

ผูส้งูอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงนิเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายโุดยวิธีใดวิธีหนึÉง ดงัต่อไปนี Ê 

 

       ř.รบัเงนิสดดว้ยตนเอง หรือรบัเงินสดโดยบุคคลทีÉไดร้บัมอบอาํนาจจากผูม้ีสิทธิ 

 

       Ś.โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมี้สิทธิ 
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หรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีÉไดร้บัมอบอาํนาจจากผูม้ีสิทธิ 

 

 

 วิธีการ 

 

 

     ř.ผูท้ีÉจะมีสิทธิรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไป 

ยืÉนคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน ณ 

สถานทีÉและภายในระยะเวลาทีÉองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนประกาศกาํหนดดว้ยตนเอง 

หรือมอบอาํนาจใหผู้อ้ืÉนดาํเนินการได ้

 

     Ś.กรณีผูส้งูอายทุีÉไดร้บัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายุจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนในปีงบประมาณทีÉผ่านมา 

ใหถื้อว่าเป็นผูไ้ดล้งทะเบียน และยืÉนคาํขอรบัเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายตุามระเบียบนี Êแลว้ 

 

     3.กรณีผูส้งูอายุทีÉมีสิทธิไดร้บัเบี Êยยงัชีพยา้ยทีÉอยู่ และยงัประสงคจ์ะรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายุ 

ตอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิÉนแห่งใหมท่ีÉตน  ยา้ยไป 

 

 

 

 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ีÉประสงคจ์ะขอรบัเบี Êยยงั

ชีพผูส้งูอาย ุ

ในปีงบประมาณถดัไป          

หรือผูร้บัมอบอาํนาจ 

ยืÉนคาํขอพรอ้มเอกสารหลกั

ฐาน 

และเจา้หนา้ทีÉตรวจสอบคาํ

20 นาที องคก์ารบรหิารส่

วนตาํบลป่าซาง 

อาํเภอเวียงเชียง

รุง้ 

จงัหวดัเชียงราย 

- 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

รอ้งขอลงทะเบียน 

และเอกสารหลกัฐานประก

อบ 
 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบรบัลงทะเบียนตามแ

บบยืÉนคาํขอลงทะเบียนให ้

ผูข้อลงทะเบียนหรือผูร้บัมอ

บอาํนาจ 

 
 

10 นาที องคก์ารบรหิารส่

วนตาํบลป่าซาง 

อาํเภอเวียงเชียง

รุง้ 

จงัหวดัเชียงราย 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 นาที 

 

14. งานบริการนีÊ ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวัปร

ะชาชนหรือบตัรอืÉ

นทีÉออกใหโ้ดยห

น่วยงานของรฐัทีÉ

มีรูปถ่ายพรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบียนบา้นพร้

อมสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) 
สมดุบญัชีเงิฝาก

ธนาคารพรอ้มสาํ

- 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เนา 

(กรณีทีÉผูข้อรบัเงิ

นเบี Êยยงัชีพ 

ผูป้ระสงคข์อรบัเ

งินเบี Êยยงัชีพผูส้งู

อายุประสงคข์อรั

บเงินเบี Êยยงัชีพผู้

สงูอายุผ่านธนาค

าร) 

4) 

หนงัสือมอบอาํน

าจ 

(กรณีมอบอาํนา

จใหด้าํเนินการแ

ทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจาํตวัปร

ะชาชนหรือบตัรอืÉ

นทีÉออกใหโ้ดยห

น่วยงานของรฐัทีÉ

มีรูปถ่ายพรอ้ม

สาํเนาของผูร้บัม

อบอาํนาจ 

(กรณีมอบอาํนา

จใหด้าํเนินการแ

ทน) 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

สมดุบญัชีเงิฝาก

ธนาคารพรอ้มสาํ

เนาของผูร้บัมอบ

อาํนาจ 

(กรณีผูข้อรบัเงนิเ

- 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บี Êยยงัชีพผูป้ระสง

คข์อรบัเงินเบี Êยยงั

ชีพผูส้งูอายปุระส

งคข์อรบัเงนิเบี Êยยั

งชีพผูส้งูอายผุ่าน

ธนาคารของผูร้บั

มอบอาํนาจ) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน ๆ สาํหรบัยืÉนเพิÉมเติม 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

 = 0 บาท 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องคก์ารบริหารส่วนตาํบลป่าซาง อาํเภอเวียงเชียงรุง้ จงัหวดัเชียงราย ŝşŚřŘ โทร 

053173661-2 http://www.pasanglocal.go.th/ 

หมายเหต ุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขทีÉ ř ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. řŘśŘŘ / สายด่วน řřřř / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.řřřř 

เลขทีÉ ř ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. řŘśŘŘ) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคาํขอลงทะเบียนรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายุ 

- 

 

 
 


